GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A
G
Unidad Administrativa PRESIDENCIA
Area de procedencia del archivo PRESIDENCIA
Nombre del responsable LIC. JESUS GERARDO SOTOMAYOR HERNANDEZ
Cargo MAGISTRADO PRESIDENTE DEL TJA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electronico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: PRESIDENCIA (MP)
VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA'Y RECIBIDA DE DISTINTAS L Despacho de la
MP.1 TITULAR UNIDADES Y ENTIDADES 2017 al 2022 soporte fisico Presidencia
01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA

ENCARGADO DE ARCHIVO

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS, DIRECCION DE INFORMATICA

Nombre del responsable

DESPACHO DEL OFICIAL MAYOR

CONTADORA MARIA GUADALUPE SAUCEDO SANCHEZ

Cargo OFICIAL MAYOR
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310

Correo electrénico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: OFICIALIA MAYOR (OM)
VOLUMEN I’
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS UBICACION FisICA
DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON LA - Despacho del Oficial
TITULAR ADMINISTRACION DEL TJA 2017 al 2022 Soporte fisico Mayor
RECURSOS HUMANOS (RH) CORRESPONDENCIA ENVIADAHYUFEAEE\NB(\)DSA RELACIONADA A RECURSOS 2017 al 2022 Soporte fisico Direccién de Recursos
Humanos
RECURSOS FINANCIEROS CORRESPONDENCIA ENVIADA'Y RECIBIDA RELACIONADA 2017 al 2022 S rte fisi Direccién de Recursos
(RF) CON EL PRESUPUESTO, RECURSOS FINANCIEROS ° oporetisico Financieros
RECURSOS MATERIALES CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA A RECURSOS 2017 al 2022 Soporte fisico Subdireccién de
(RM) MATERIALES P Recursos Materiales
CONTABILIDAD (CONTA) CORRESPONDENCIA ECN(;/;\?TI?AABLEEAC[LBIDA RELACIONADA A 2017 al 2022 Soporte fisico Contabilidad
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON .. . ., -
INFORMATICA (INF) SOPORTE TENICO Y ASUNTOS DEL AREA DE INFORMATICA 2017 al 2022 Soporte fisico Direccién de Informética

Fechade

6ny/o
Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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Al
vy .
T GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa SECRETARIA TECNICA
Area de procedencia del archivo DESPACHO DE LA SECRETARIA TECNICA, DIRECCION DE EVALUACION Y ESTADISTICA Y UNIDAD DE
P TRANSPARENCIA
Nombre del responsable LIC. OCTAVIO ADAME JACINTO
Cargo SECRETARIO TECNICO
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: SECRETARIA TECNICA (ST)
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS b (\)/gm'\é'E?AL UBICACION FISICA
TTULAR CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE DISTINTAS UNIDADES Y 2017 &l 2022 Soporte fisico Despacho la Secretaria
ENTIDADES Técnica
DIRECCION DE . . ., L,
INFORMES ESTADISTICOS, ANUAL Y MENSUALES DE LAS UNIDADES - . Direccién de Evaluacion
EVALUACION Y ADMINISTRATIVAS DEL TJA, SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS 2017 a1 2022 Soporte fisico y digital Estadistica
ESTADISTICA ) Y
CORRESPONDENCIA, SOLICITUDES DE INFORMACION, .
'LI'JI;\X%@EA%EENCIA REPORTES DE EVALUACION EN MATERIA DE 2017 al 2022 Soporte fisico Unidad de
TRANSPARENCIA Transparencia
Fecha de actualizacién y/o revisién: 01 DE MARZO 2024
Responsable: LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AE
e e
Unidad Administrativa DIRECCION DEL SERVICIO PROFECIONAL DE CARRERA
Area de procedencia del archivo DIRECCION DEL SERVICIO PROFECIONAL DE CARRERA
Nombre del responsable LIC. CESAR MARIO ESQUIVEL FLORES
Cargo DIRECTOR DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA (SP)
. VOLUMEN . '
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON LAS —
SP.1 TITULAR ATRUBUCIONES DE LA DIRECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE 2017 al 2022 Soporte fisico DeSpa,ChO del Servicio
CARRERA Profesional de Carrera

01 DE MARZO 2024

LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa UNIDAD ANTICORRUPCION
Area de procedencia del archivo UNIDAD ANTICORRUPCION
Nombre del responsable LIC. FRANCISCO JAVIER RANGEL CASTRO
Cargo TITULAR DE LA UNIDAD ANTICORRUPCION
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: UNIDAD ANTICORRUPCION (UA)
. VOLUMEN . '
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON LAS - Despacho de la Unidad
WA TITULAR ATRUBUCIONES DE LA UNIDAD ANTICORRUPCION 2017 al 2022 Soporte fisico |?Anticorrupcic’m
Fecha de actualizacién y/o revisién: 01 DE MARZO 2024

Responsable: LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL

Nombre del responsable

LIC. SERGIO TREVINO SALDANA

Cargo DIRECTOR DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310

Correo electronico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

SECCION:

ENLACE INTERINSTITUCIONAL (EI)

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
Despacho de la
TITULAR CORRESPONDENCIA ENVIADA ¥ RECIBIDA RELACIONADA CON LAS 2017 al 2022 Soporte fisico y digital Direccion de Enlace

ATRUBUCIONES DE LA DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL

Interinstitucional

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Gl
Unidad Administrativa DIRECCION DEL SISTEMA JUICIO EN LINEA
Area de procedencia del archivo DIRECCION DEL SISTEMA JUICIO EN LINEA
Nombre del responsable LIC. MARIO ALBERTO MAGALLANES TREJO
Cargo DIRECTOR DE JUICIO EN LINEA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
JUICIO EN LINEA (JL)
VOLUMEN .
BOGUMENTAL UBICACION FISICA
Despacho de la

FONDO:
FECHAS

SECCION:
DESCRIPCION

2017 al 2022

Soporte fisico y digital

Direccién de Juicio en

Linea

SERIE DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON LAS

GESTIONES DEL SISTEMA DE JUICIO EN LINEA

TITULAR

01 DE MARZO 2024

LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA

ENCARGADO DE ARCHIVO

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
SALA SUPERIOR DEL TJA, OFICIALIA DE PARTES, SALAS UNITARIAS DEL TJA

Nombre del responsable

LIC. IDELIA CONSTANZA REYES TAMEZ

Cargo SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310

Correo electronico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

SECCION:

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDO (SG)

VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA BICACION FiSICA
> S DOCUMENTAL v >
CORRESPONDENCIA ENVIADA 'Y RECIBIDA CORRESPONDIENTE A LA Despacho dela
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDO 2017 al 2022 Soporte fisico Secretaria General de
Acuerdos
EVIDENCIA DE LAS SESIONES DEL PLENO (NOTIFICACION, ORDEN DEL DeSpaCho dela
SALA SUPERIOR (SS) DIA, ACTA DE LA SESION, ETC.) EXPEDH(ENTES JURISDICCIONALES 2017 al 2022 Soporte fisico Secretaria General de
' ' ) Acuerdos
ACTIVIDAD JURISDICCIONAL DE DOCUMENTOS Despacho de la
JURISDICCIONAL INGRESADOS POR OFICIALIA DE PARTES, APELACIONES, 2017 al 2022 Soporte fisico Secretaria General de
AMPAROS, VARIOS Y QUEJAS Acuerdos
RESGUARDO FISICO DE EXPEDIENTES TOTALMENTE CONCLUIDOS DE - Archivo de la Secretaria
EXPEDIENTES LAS CUATRO SALAS 2017 al 2022 Soporte fisico General de Acuerdos

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

PRIMERA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA

MAGISTRADO, SECRETARIO DE ACUERDO, SECRETARIO DE ACUERDO Y TRAMITE, ACTUARIO Y OFICIAL

Nombre del responsable

JURISDICCIONAL

MAG. SANDRA LUZ MIRANDA CHUEY

Cargo MAGISTRADA DE LA PRIMERA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310

Correo electrénico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

SECCION: PRIMERA SALA FISCALY ADMINISTRATIVA (PS)
4 VOLUMEN . .
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA BICACION FISICA
SCRIPCIO CHAS DOCUMENTAL UBICACION FISIC
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA CORRESPONDIENTE A LA -
PRIMERA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA 2017 812022 Soporte fisico
REGISTROS DE JUICIOS, EXPEDIENTES EN TRAMITE CORRESPONDIENTES Despacho de la Primera
TITULAR A LA PRIMERA SALA, EXPEDIENTES CONCLUIDOS PARA TURNAR AL 2017 al 2022 Soporte fisico Sala en Materia Fiscal y
ARCHIVO Administrativa
INFORMES MENSUALES COEiEiPONDlENTES A LA PRIMERA 2017 al 2022 Soporte fisico

Fecha de actualizacién y/o revisién:

Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nombre del responsable

MAG. ALFONSO GARCIA SALINAS

Cargo MAGISTRADO DE LA SEGUNDA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844)1230310

Correo electrénico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
. VOLUMEN . M
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA BICACION FISICA
SCRIPCIO CHAS DOCUMENTAL UBICACIO SIC
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA CORRESPONDIENTE A LA 2017 al 2022 S fisi
SEGUNDA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA a oporte fisico
REGISTROS DE JUICIOS, EXPEDIENTES EN TRAMITE CORRESPONDIENTES Despacho de la
A LA SEGUNDA SALA, EXPEDIENTES CONCLUIDOS PARA TURNAR AL 2017 al 2022 Soporte fisico Segunda Sala en Materia
ARCHIVO Fiscal y Administrativa
INFORMES MENSUALES CORRESPONDIENTES A LA 2017 al 2022 Soporte fisico

SEGUNDA SALA

Fecha de actualizacién y/o revisién:

Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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i GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa TERCERA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA

MAGISTRADO, SECRETARIO DE ACUERDO, SECRETARIO DE ACUERDO Y TRAMITE, ACTUARIO Y OFICIAL
JURISDICCIONAL

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable MAG. MARIA YOLANDA CORTES FLORES
Cargo MAGISTRADA DE LA TERCERA SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: TERCERA SALA FISCAL Y ADMINISTRATIVA (TS)
. VOLUMEN 5 '
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA CORRESPONDIENTE A LA -
TERCER SALA EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA 2017 al 2022 Soporte fisico
REGISTROS DE JUICIOS, EXPEDIENTES EN TRAMITE CORRESPONDIENTES Despacho de la Tercera
TITULAR A LA TERCER SALA, EXPEDIENTES CONCLUIDOS PARA TURNAR AL 2017 al 2022 Soporte fisico Sala en Materia Fiscal y
ARCHIVO Administrativa
INFORMES MENSUALES COSTE:PONDENTES A LA TERCER 2017 al 2022 Soporte fisico
Fecha de actualizacién y/o revisién: 01 DE MARZO 2024
Responsable: LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

MAGISTRADO, SECRETARIO DE ACUERDO, SECRETARIO DE ACUERDO Y TRAMITE, ACTUARIO Y OFICIAL
JURISDICCIONAL

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable MAG. JESUS GERARDO SOTOMAYOR HERNANDEZ
Cargo MAGISTRADO DE LA SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310
Correo electrénico tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx
FONDO: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)
SECCION: SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS (SE)
p VOLUMEN p P
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA CORRESPONDIENTE A LA
SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES 2017 al 2022 Soporte fisico
REGISTROS DE JUICIOS EXSSDYEIE%T;/ELX:;MWE CORRESPONDIENTES Despacho de la Sala
TITULAR A LA SALA ESPECIALIZADA, EXPEDIENTES CONCLUIDOS PARA TURNAR 2017 al 2022 Soporte fisico Ezpec'ahzada er.].Mate“a
AL ARCHIVO e Responsabilidades
TNFORMES MENSUALES CORRESPONDIENTES A [A SALA Administrativas
ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES 2017 al 2022 Soporte fisico

ADMINISTRATIVAS

Fecha de actualizacién y/o revisién: 01 DE MARZO 2024
Responsable: LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ORGANO INTERNO DE CONTROL

DESPACHO DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, UNIDAD DE QUEJAS Y DENUNCIAS,
COORDINACION DE REVISION A PROCESO

Nombre del responsable

C.P. EVERARDO ZUNIGA RODRIGUEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Cargo
Domicilio BLVD. FRANCISCO COSS Y PURCELL
Teléfono (844) 1230310

Correo electrénico

tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx

FONDO:

SECCION:

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TJA)

SECRETARIA TECNICA (ST)

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS

DOCUMENTAL

UBICACION FiSICA

TITULAR

Ol1

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA RELACIONADA CON LAS

ATRIBUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

2017 al 2022

Soporte fisico

Despacho del Titular

UNIDAD DE QUEJAS Y
DENUNCIAS (UQD)

Ol.2

EXPEDIENTES Y EVIDENCIA DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON

SOLITUDES DE INFORMACION, QUEJAS Y SUGERENCIAS Y
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

2017 al 2022

Soporte fisico y digital

Unidad de Quejasy
Denuncias

COORDINACION DE

Ol:3 REVISION A PROCESO (CRP)

EXPEDIENTES DE REVISIONES A PROCESO DE LAS
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL

2017 al 2022

Soporte fisico

Coordinacion de
Revisién a Proceso

Fecha de actualizacién y/o revisién:
Responsable:

01 DE MARZO 2024
LIC. JUAN JULIO RIVERA NAVA
ENCARGADO DE ARCHIVO
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